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POLITICA DE PRIVACIDAD DE DATOS PERSONALES

El presente documento establece la Politica de Tratamiento de Datos Personales
del Consejo Empresarial Colombiano para el Desarrollo Sostenible (CECODES),
dando cumplimiento a la Ley 1581 de 2012 y el Decreto 1377 de 2013. Adopta la
presente politica con el propdsito de proteger la informacién obtenida de sus
asociados, proveedores, empleados y cualquier otra persona natural que tenga
contacto con la organizacion, con el fin de garantizar el gjercicio de sus derechos de
Habeas Data.

El objetivo del presente documento es establecer los procedimientos necesarios
para el manejo de los datos de caracter personal contenidos en las bases de datos
de CECODES, ya sean digitales o fisicas, y garantizando el derecho a la privacidad, la
honra y buen uso del nombre, en el tratamiento de los datos personales que se
recolecten.

1. DISPOSICIONES GENERALES

1.1 Responsable del Tratamiento

El Consejo Empresarial Colombiano para el Desarrollo Sostenible, en adelante
CECODES, actuando como responsable del Tratamiento de la informacion
personal, se permite identificar a través de los siguientes datos:

Razén Social Consejo Empresarial Colombiano para el Desarrollo Sostenible
NIT 800.214.977-1

Direccion Cl.127a # 53a-45, Torre 2, Piso 6

Correo Electronico comunicaciones@cecodes.org.co

Pagina Web www.cecodes.org.co

1.2. Definiciones
Para una mejor comprension de la politica, a continuacion se relacionan algunas
definiciones contenidas en el articulo 3 de la Ley 1581 de 2012:

a) Autorizacion: Consentimiento previo, expreso e informado del Titular para
llevar a cabo el Tratamiento de datos personales;

b) Base de Datos: Conjunto organizado de datos personales que sea objeto de
Tratamiento;

c) Dato personal: Cualquier informacion vinculada o que pueda asociarse a
una o varias personas naturales determinadas o determinables;

d) Encargado del Tratamiento: Persona natural o juridica, publica o privada,
gue por si misma o en asocio con otros, realice el Tratamiento de datos
personales por cuenta del Responsable del Tratamiento;

e) Responsable del Tratamiento: Persona natural o juridica, publica o privada,
que por si misma o en asocio con otros, decida sobre la base de datos y/o el
Tratamiento de los datos;

f) Titular: Persona natural cuyos datos personales sean objeto de Tratamiento;

g) Tratamiento: Cualquier operacién o conjunto de operaciones sobre datos
personales, tales como la recoleccidn, almacenamiento, uso, circulacién o

supresion.
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1.3. Marco Normativo
La normatividad relacionada con la Proteccién de Datos Personales, y sobre la cual
se basa nuestra Politica de Proteccién de Datos son las siguientes:

Constitucion Politica de Colombia (1)

Ley 1266 de 2008 (Sobre informacion financiera)
Ley 1581 de 2012

Decreto 1377 de 2013

1.4. Titulares a quien va dirigida la Politica

h) Asociados al consejo
i) Proveedores
j) Empleados
k) Contratistas

~—

Cualquier titular de la informacioén, ya sea actuando a nombre propio, o
como representante legal, que con ocasién, a las actividades que se
encuentre vinculado con CECODES, se requiera de su informacion personal
para el desarrollo de las mismas.

m) Cualquier otra persona natural que tenga contacto con la organizacion.

2. TRATAMIENTO DE LOS DATOS PERSONALES

2.1. Contenido de las bases de datos

En las bases de datos de CECODES se almacena informacién general como nombre
completo, numero y tipo de identificacién, empresa u organizacién a la cual se
encuentra vinculada y cargo, asi como datos de contacto (correo electronico,
direccion fisica, teléfono fijo y celular). En adicién a estos, y dependiendo de la
naturaleza de la base de datos, CECODES puede solicitar datos especificos
requeridos para el tratamiento al que seran sometidos los datos. Por otra parte de
la base de datos de empleados y contratistas se incluye informacién relacionada
con sobre historia laboral y académica, datos sensibles requeridos para generar
procesos de contratacidon o establecer una relacidn laboral (fotografias e
informacion de persona de contacto).

A continuacion se relacionan las bases de datos existentes segun clasificacion:

N° Tipo de base de datos Finalidad

1 Recursos Humanos En esta categoria se encuentran todas las bases
de datos relacionadas con la gestion de la
ndmina, seguimiento a tipo de contratacion,
ingresos y retiros, seguridad y salud en el trabajo,
hoja de vida del empleado y en general
administracion general.

2 | Usuarios Finales En esta categoria se encuentran todas la base de
datos que contiene informacién recogida por
medio de las diferentes actividades desarrolladas
por CECODES para la difusiéon y promocién de los
servicios desarrollados, asi como informacién de
interés (eventos, talleres, otros) para los asociados
Yy puUblico en general, que se envia via correo
electronico o se informa via telefonica al titular.

3 | Administrativas / comerciales En esta categoria se encuentran todas las bases
de datos relacionadas con la gestién de
informacién financiera, comercial, aspectos
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administrativos, manejo de proveedores, y en
general informacién para el manejo de
afiliaciones de CECODES.

4 | Servicios En esta categoria se encuentran todas las bases
de datos relacionadas con la gestién de
informacidén de servicios ofrecidos y seguimiento
a los asociados.

5 | Redes Sociales En esta categoria esta encuentran todas las bases
relacionadas con la gestidn de informacidn para
la difusidn de las actividades y/o proyectos
desarrollados por el CECODES.

6 | Videos/ Material fotogréafico En esta categoria se encuentran todas las bases
de datos, que contienen informacién personal
gue se captura a través de camara de filmacién o
enviada por correo directamente por el titular, y
gue tiene como finalidad dar difusién de una
iniciativa o proyecto desarrollado por CECODES o
un tercero.

7 | Proyectos En esta categoria se encuentran todas las bases
de datos que contienen informacidén personal
recolectada en los procesos de formulacién e
implementacion de un proyecto desarrollado por
la organizacioén.

2.2. Tratamiento de los datos personales

La informacién que consta en las bases de datos de CECODES es sometida a
distintas formas de tratamiento como: recoleccién, actualizaciéon (obtenida de
manera directa del titular), procesamiento, compilacion, almacenamiento, uso,
sistematizacién y organizacién, todos ellos de forma parcial o total en
cumplimiento de las finalidades, y que estan sujetas al desarrollo del objeto social
de la organizacién, asi como la informacién de la relacidén contractual que vincula a
algun titular de los datos personales en caso de existir.

El Responsable y/o el Encargado del tratamiento hara uso de los datos Unicamente
y exclusivamente para la finalidad que le ha sido informada al titular de los Datos
Personales. Los Datos personales recolectado por ningun motivo podran utilizar
medios enganosos o fraudulentos para realizar tratamiento de datos.

Por principios de la organizacion, CECODES no comparte los datos personales que
recolecta con terceros.

En el caso de recolectar informacion de datos personales de menores de edad,
CECODES velara por el correcto uso de los datos garantizando que no se ponga en
riesgo la prevalencia de sus derechos fundamentales e inequivocamente responda
a la realizacién del principio de su interés superior.

A continuacidn se relacionan los instrumentos de recoleccion de informacidn
personal utilizados por CECODES:

Areas Responsables Bases de Datos Instrumentos de recoleccion
Hojas de vida
Coordinacién de Examen médico de Ingreso
proyectos y Recursos Humanos | Soportes de experiencia académicay
Administrativa profesional
Documentos de identificacion personal
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Formulario de Contactenos sitio web
Formulario de inscripcién a eventos,
cursos, talleres, Webinar y para recibir
informaciéon de interés.

Formato de asistencia a eventos y
capacitaciones.

Informacion capturada a través de redes
sociales.

Formulario de Contactenos sitio web.
RUT y Certificado de existencia y
representacion legal.

Certificaciones financieras
Cotizaciones

Convenios

Formulario de inscripciéon a eventos,
Comunicaciones Redes sociales cursos, talleres, Webinar y para recibir
informaciéon de interés.

Correo electrénico:
cecodes@cecodes.org.co/
comunicaciones@cecodes.org.co
Encuestas

Reuniones, talleres o encuentros
Proyectos Proyectos presenciales

Correo electrénico:
proyectos@cecodes.org.co
Reuniones, talleres o encuentros
presenciales

Correo electrénico:
directorarelacionamiento@cecodes.org.co

Comunicaciones Usuarios Finales

Administrativa y Administrativas /
contable comerciales

Videos / Material

Comunicaciones .
fotografico

Relacionamiento Relacionamiento

2.3. Finalidad

La informacién recolectada por CECODES tiene como propdsito permitir el
adecuado desarrollo del objeto social de la organizacidén como asociaciéon
empresarial, entre los cuales se encuentran:

A. Procedimientos administrativos, gestion de claves, administracion de
usuarios, desarrollo operativo necesario para la organizacion.

B. Envio de comunicaciones relacionadas con eventos, capacitaciones, Webinar
e informacion de interés para los titulares de los datos.

C. Desarrollo de material audiovisual y/o fotogréfico por parte del area de
comunicaciones.

D. Gestion de facturacion, gestion contable, gestion de proveedores,
requerimientos por organismos de control.

E. Encuestas de segmentacion de servicios.

F. Prestaciones socialesy gestion de empleados y contratistas.

2.4. Autorizacion

Para el proceso de tratamiento de datos personales, CECODES solicita de manera
libre, previa, expresa y debidamente informada, la autorizacion por parte de los
titulares de los datos. Esta puede darse por medio de un documento fisico,
electronico o cualquier otro formato utilizado por la organizacidon que permita
garantizar su posterior consulta a través de herramientas técnicas, cumpliendo con
los requisitos establecidos en la ley.
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2.5. Aviso de privacidad

CECODES cuenta con el Aviso de Privacidad, el cual contiene la informacién exigida
en el marco del decreto 1377 de 2013, el cual se encuentra disponible a través de los
medios de comunicacidn manejados por la organizacion.

3. DERECHOS DE LOS TITULARES DE LOS DATOS y DEBERES DE LA
ORGANIZACION RESPONSABLE DEL TRATANIENTO DE LOS DATOS

3.1. Derechos de los titulares de los datos personales
Segun lo dispuesto en el articulo 6 de la ley 1581 de 2012 el Titular de los datos
personales tendra los siguientes derechos:

a) Conocer, actualizar y rectificar sus datos personales frente a los Responsables
del Tratamiento o Encargados del Tratamiento. Este derecho se podra
ejercer, entre otros frente a datos parciales, inexactos, incompletos,
fraccionados, que induzcan a error, o aquellos cuyo Tratamiento esté
expresamente prohibido o no haya sido autorizado;

b) Solicitar prueba de |la autorizacion otorgada al Responsable del Tratamiento
salvo cuando expresamente se exceptle como requisito para el Tratamiento,
de conformidad con lo previsto en el articulo 10 de la presente ley;

c) Ser informado por el Responsable del Tratamiento o el Encargado del
Tratamiento, previa solicitud, respecto del uso que le ha dado a sus datos
personales.

d) Presentar ante la Superintendencia de Industria y Comercio quejas por
infracciones a lo dispuesto en la presente ley y las demas normas que la
modifiquen, adicionen o complementen. Una vez haya agotado el tramite de
consulta o reclamo ante el Responsable o el Encargado del tratamiento
segun el Articulo 16 del Decreto 1377.

e) Revocar la autorizacién y/o solicitar la supresion del dato cuando en el
Tratamiento no se respeten los principios, derechos y garantias
constitucionales y legales. La revocatoria y/o supresion procederd cuando la
Superintendencia de Industria y Comercio haya determinado que en el
Tratamiento el Responsable o Encargado han incurrido en conductas
contrarias a esta ley y a la Constitucion.

f) Acceder en forma gratuita a sus datos personales que hayan sido objeto de
Tratamiento.

3.2. Deberes de la organizacion responsable del tratamiento de los datos
Segun lo dispuesto en el articulo 17 de la ley 1581 de 2012 CECODES cumple con los
siguientes deberes:

a) Garantizar al Titular, en todo tiempo, el pleno y efectivo ejercicio del derecho
de habeas data;

b) Solicitar y conservar, en las condiciones previstas en la presente ley, copia de
la respectiva autorizacion otorgada por el Titular;

c) Informar debidamente al Titular sobre la finalidad de la recolecciéon y los
derechos que le asisten por virtud de la autorizacion otorgada;

d) Conservar la informacion bajo las condiciones de seguridad necesarias para
impedir su adulteracion, pérdida, consulta, uso o acceso no autorizado o
fraudulento;

e) Garantizar que la informacion que se suministre al Encargado del
Tratamiento sea veraz, completa, exacta, actualizada, comprobable vy
comprensible;
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f) Actualizar la informacion, comunicando de forma oportuna al Encargado del
Tratamiento, todas las novedades respecto de los datos que previamente le
haya suministrado y adoptar las demas medidas necesarias para que la
informacién suministrada a este se mantenga actualizada;

g) Rectificar la informacién cuando sea incorrecta y comunicar lo pertinente al
Encargado del Tratamiento;

h) Suministrar al Encargado del Tratamiento, segun el caso, Unicamente datos
cuyo Tratamiento esté previamente autorizado de conformidad con lo
previsto en la presente ley;

i) Exigir al Encargado del Tratamiento en todo momento, el respeto a las
condiciones de seguridad y privacidad de la informacion del Titular;

j)  Tramitar las consultas y reclamos formulados en los términos sefalados en la
presente ley;

k) Adoptar un manual interno de politicas y procedimientos para garantizar el
adecuado cumplimiento de la presente ley y en especial, para la atencion de
consultas y reclamos;

l) Informar al Encargado del Tratamiento cuando determinada informacioén se
encuentra en discusion por parte del Titular, una vez se haya presentado la
reclamacion y no haya finalizado el tramite respectivo;

m) Informar a solicitud del Titular sobre el uso dado a sus datos;

n) Informar a la autoridad de proteccién de datos cuando se presenten
violaciones a los codigos de seguridad y existan riesgos en la administracion
de la informacion de los Titulares.

o) Cumplir las instrucciones y requerimientos que imparta la Superintendencia
de Industria y Comercio.

3.2.1. Canales disponibles a los Titulares de datos

Los Titulares de la informacién pueden ejercer sus derechos de revocar la
autorizacion para el tratamiento de datos, conocer, actualizar, rectificar y suprimir
sus Datos Personales, o remisién de una consulta relacionada con el manejo de los
datos personales, por los siguientes medios de contacto:

A. Correos electréonicos comunicaciones@cecodes.org.co /
cecodes@cecodes.org.co

B. Pagina Web | www.cecodes.org.co

C. Direcciéon Cl.127a # 53a-45, Torre 2, Piso 6

4. PROCEDINIENTO PARA CONSULTAS Y RECLAMOS

4.1. Consultas

Los Titulares de los datos personales podran solicitar a CECODES acceso a la
informacion del Titular e informacion relacionada con el proceso de autorizacion
gue repose en la organizacion.

La consulta debera ser atendida en un término maximo de diez (10) dias habiles
contados a partir de la fecha de recibido de la solicitud. En dado caso de no cumplir
con el plazo, la organizacion debera informar al Titular de los datos los motivos de la
demora y sefalando la fecha en la cual se dard respuesta a su consulta, esta no
podra sobrepasar el plazo maximo de cinco (5) dias habiles posteriores a la fecha de
vencimiento del primer término.
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4.2. Reclamos

Los Titulares de los datos personales que consideren que la informacion contenida
en las bases de datos de la organizacidon debe ser objeto de correccion,
actualizaciéon o supresidon o cuando advierta el presunto incumplimiento de
cualquiera de los deberes contenidos en la ley, podran hacer uso de los canales
determinados por la organizacion para hacer llegar la informacién correspondiente.

El reclamo sera atendido en un plazo maximo de quince (15) dias habiles contados a
partir del dia siguiente a la fecha de su recibido. En dado caso de no cumplir con
este término, se debera informar al interesado los motivos de la demora y la fecha
en la cual se dara respuesta a su reclamo, la cual en ningun caso podra superar los
ocho (8) dias habiles siguientes al vencimiento del primer término.

De acuerdo con la Ley 1581 de 2012, cuando se reciba una solicitud de reclamo por
parte del Titular de datos personales, el responsable del tratamiento, procedera a
revisar si ésta contiene la informacién suficiente para ser atendida, y, en el caso que
requiera mayor informacién le comunicara al Titular, dentro de los siguientes cinco
(5) dias habiles siguientes a la recepcion del reclamo para que subsane las fallas.
Transcurridos dos (2) meses desde la fecha del requerimiento, sin que el solicitante
presente la informacién requerida, se entendera que ha desistido del reclamo.

4.3. Informacion que debe ser acreditada par el titular para presentar una
consulta a reclamo

Los Titulares de los datos personales podran formular su consulta o reclamo por

escrito o por correo electrénico, de acuerdo a la informacién contenida en este

documento, y debera contener, al menos, la siguiente informacion:

Nombres completos y apellidos

Tipo y numero de identificacion

Direccioén del Titular

Teléfono de contacto

Anexar la documentacién o informacién necesaria para tramitar la solicitud

En caso de ser un reclamo este debe ir adjuntar los documentos necesarios que
soporten dicha solicitud.

4.3.1. Solicitudes relacionadas con material audiovisual a fotografico obtenida
En el caso que el titular de la informacion solicite acceso a imagenes y/o videos
donde se capture su informacion, debera considerarse el siguiente procedimiento:

¢ Nombre e identificacion del solicitante

e Correo electréonico

e Descripcion del motivo de la solicitud del material, indicacion el interés
particular que le asiste para conocer obtener el contenido.

e Relacionar ano, mes y dia en la que se obtuvo el material por parte de
CECODES

Aportar los documentos que permitan justificar que el titular es la persona indicada
para realizar dicha solicitud. En caso de el interesado sea un tercero, debera aportar
el documento de autorizacion para el acceso a esa informacion por parte del titular

del dato.
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Para dar respuesta a esta solicitud, CECODES verificara que la informacion aun se
encuentre almacenada y que no afecte el derecho a la intimidad y otros derechos
fundamentales de terceras personas, diferentes al titular de la informacién que se
encuentre en dicho material audiovisual o fotografico.

5. FECHA DE APROBACION DE LA POLITICAY ENTRADA EN VIGENCIA

La Politica de Tratamiento de Datos Personales de CECODES estara en vigencia a
partir del primero (01) de enero de 2018. La organizacion se reserva el derecho a
realizar algun tipo de modificacion, teniendo en cuenta los términos y limites
previstos en la ley.

SERGIO RENGIFO CAICEDO
Director Ejecutivo
CECODES
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